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LEI N2 1.768, DE 04 DE JUNHO DE 2018

REGULAMENTA, NO AMBITO DO PODER PUBLICO MUNICIPAL, O ACESSO A
INFORMAGCAO PUBLICA PELO CIDADAO, CONFORME PREVISTO NO INCISO
XXXIIl, DO CAPUT, DO ART. 52, NO INCISO II, DO § 32, DO ART. 37 E NO §
22, DO ART. 216, DA CONSTITUICAO FEDERAL. CRIA NORMAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MIRACEMA no uso das atribuigdes dispostas no inciso IlI, do artigo 81 da Lei Organica Municipal -

LOM, fago saber que a Camara Municipal de Miracema aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

O acesso a informag8es no ambito do Poder Executivo do Municipio de Miracema fica regulado por esta Lei, observados os

termos e condicGes estabelecidos na Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Os oOrgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a
informacdo, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de

facil compreensdo, observados os principios da administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei n2 12.527/2011.

§ 12 Todas as informagdes de transparéncia ativa serdo disponibilizadas no sitio eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de

Miracema, Estado do Rio de Janeiro, na rede mundial de computadores.
§ 22 Para os fins desta Lei, entende-se por transparéncia ativa as informagdes livremente disponibilizadas a sociedade no sitio
da Prefeitura do Municipio de Miracema/RJ, na rede mundial de computadores, sem que haja a necessidade de solicitagdo de

qualquer interessado.

A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos

materiais utilizados, tais como reprodugdo de documentos, midias digitais e postagem.
§ 12 Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele cuja situacdo econémica ndo lhe permita
fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n2 7.115, de 29 de agosto de 1983, e

observadas as normas regulamentares expedidas pelo Municipio.

§ 22 Os valores dos custos referidos neste artigo serdo disciplinados por meio de Decreto, respeitadas as regras previstas em

Lei Municipal e os principios da razoabilidade e proporcionalidade.
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CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Subordinam-se as disposi¢des desta Lei:
| - os 6rgdos publicos integrantes da administragdo direta do Poder Executivo do Municipio de Miracema;

Il - as autarquias, as fundagbes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais entidades

controladas direta ou indiretamente pelo Municipio;

Il - Conselhos Municipais.
Aplicam-se as disposi¢des desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo
de agGes de interesse publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante subvengdes sociais, auxilios, contrato de

gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-se a parcela dos recursos publicos

recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Para cumprimento do disposto nesta Lei, os drgdos e entidades publicas promoverdo, em local de facil acesso, no ambito
de suas competéncias e independentemente de requerimentos, a divulgacdo de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles
produzidas ou custodiadas.

§ 12 Na divulgagdo das informagdes a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das respectivas unidades e horarios de

atendimento ao publico;
Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
Il - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os

contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢des, projetos e obras de drgdos e entidades, segundo a

classificagdo orcamentaria; e
VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 29 Deverdo ser utilizados todos os meios e instrumentos legitimos a disposicdo dos drgdos e entidades publicas, sendo

obrigatdria a divulgacdo em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet).
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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§ 32 As Informagdes referidas no inciso | serdo alimentadas nos respectivos sitios pelos érgdos e entidades publicas, no ambito

de suas administragdes, no prazo maximo de 10 (dias) Uteis a contar da vigéncia desta Lei.

§ 42 Cabera a Secretaria Municipal de Governo zelar pelo cumprimento do disposto no paragrafo anterior, bem como

acompanhar as atualizages posteriores.

§ 52 Para cumprimento do disposto no § 42, a alteragdo de qualquer dado referido no inciso | devera ser comunicado pelo

6rgdo a Secretaria Municipal de Governo no prazo maximo de 5 (cinco) dias da respectiva alteragdo.

§ 62 Nos casos em que a informagdo estiver sob gestdo centralizada, a responsabilidade acerca de sua disponibilizagdo sera do

orgdo central.

A Secretaria de Planejamento, através do Departamento de Informatica, Normas e Procedimentos, apresentard

cronograma de implementacdo de melhorias do Portal da Transparéncia, que devera contemplar as seguintes ag¢Ges:

| - criagdo de ferramenta de pesquisa de contelido, que permita o acesso a informagdo de forma objetiva, transparente, clara e

em linguagem de facil compreensao;

Il - mecanismo que possibilite a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e ndo proprietarios,

tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacGes;

Il - mecanismo que possibilite o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por

maquina;
IV - divulgagdo em detalhes dos formatos utilizados para estruturagdo da informagao;
V - mecanismo que garanta a autenticidade e a integridade das informacg&es disponiveis para acesso;
VI - adogdo de medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia, nos termos do

art. 17 da Lei n2 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 92 da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia,

aprovada pelo Decreto Legislativo n2 186, de 9 de julho de 2008.

§ 12 As agOes referidas neste artigo deverdo ser implementadas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias a contar da

entrada em vigor desta Lei.

§ 22 Cabe a Controladoria Geral do Municipio a verificagdo, orientagdo e fiscalizagdo da implementagdo do disposto nessa Lei,

bem como disciplinar regras que assegurem a transparéncia publica.
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Os 6rgdos e entidades sdo os responsaveis pela atualizagdo das informagdes de interesse coletivo no ambito de suas

administragdes, ressalvadas aquelas cuja centralidade esteja sob a responsabilidade de outro érgdo ou entidade.
O sitio eletrdnico utilizado para promover a divulgagdo de informagdes devera:

| - indicar local e instrugbes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica ou telefénica, com o 6rgdo ou

entidade detentora do referido sitio;
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Il - conter banner indicativo acerca da Lei de Acesso a Informagées.

CAPITULO Ill
DA TRANSPARENCIA ATIVA

E dever dos 6rgdos da administragdo direta e indireta, independente de requerimento, a divulgacdo em seus sitios na
Internet de informacgdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observada as normas de publicagGes e

as excegdes previstas nesta Lei e na Lei Federal n2 12.527/2011.

Paragrafo unico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento de pdagina na

Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secdo |

Do Servigo de Informagdo ao Cidaddo
Fica criado o Servigco de Informagdo ao Cidadédo - SIC, coordenado pela Ouvidoria Geral do Municipio, tendo local fisico e
destinado a requisicdo de informacgGes das quais dispde essa lei, acessivel via web pelo site do municipio no enderego eletrdnico
http://www.miracema.rj.gov.br, a quem compete:
| - disponibilizar informagdes em conformidade com a Lei n2 12.527, de 28 de novembro de 2011, por meio eletrdnico;
Il - disponibilizar atendimento presencial ao publico;

Il - receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informagdes;

IV - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da resposta e sobre as informagdes disponiveis no site

eletrénico;
V - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentagdo de respostas;
VI - elaborar relatério mensal dos atendimentos.
VII - realizar outras tarefas afins.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Secgao ll

Do Pedido de Acesso a Informagdo
Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido de acesso a informagao.

§ 12 O pedido sera apresentado em formulario padrdo, disponibilizado na Ouvidoria Municipal ou no sitio eletrénico do

Municipio;
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§ 22 E facultada a apresentacdo de pedidos de acesso a informacédo por qualquer outro meio legitimo, como correspondéncia
eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 92 desta Lei.

§ 32 O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagdo do pedido.

§ 42 Na hipdtese do § 29, serd enviada ao requerente comunicagdo com o nimero de protocolo e a data do recebimento do

pedido, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.
O pedido de acesso a informagdo devera conter:
| - nome do requerente;
Il - nimero de documento de identificagdo valido;
I - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagdo requerida;
IV - enderego fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicages ou da informagdo requerida.

Paragrafo Unico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo exime o fornecimento da informacgdo e implica na

devolugdo do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a complementagdo do dado faltoso ou incompleto.
N3ao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de dados e informagdes, ou servigo de produgdo

ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do érgdo ou entidade.
Pardgrafo Unico. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagao.
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Segao lll

Do Procedimento de Acesso a Informagdo
Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso sera imediato.
§ 12 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o érgdo ou unidade deverd, no prazo de até 30 (trinta) dias:
| - enviar a informagdo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagdo, efetuar reprodugdo ou obter certiddo relativa a

informacdo;

Il - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;
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IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsdvel pela informagdo ou quem a detenha; ou
V - indicar as razGes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 22 Nas hipdéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de documentos, ou a movimentagdo

do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 12

§ 32 Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagdo ou do documento, o érgdo ou unidade devera

indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o original.
§ 42 Na impossibilidade de obtengdo de cdpia de que trata o § 32, o requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob
supervisdo de servidor publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento

original.

§ 52 O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao

requerente antes do término do prazo inicial de 30 (trinta) dias.

Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou em outro meio de acesso universal, o

o6rgdo ou unidade deverd orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Pardgrafo unico. Na hipotese do caput, o 6rgdo ou unidade desobriga-se do fornecimento direto da informagao, salvo se o

requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugdo de documentos, observado o prazo de resposta ao pedido,
sera disponibilizado ao requerente documento de arrecadagdo municipal, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais
utilizados.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Paragrafo uUnico. A reprodugdo de documentos ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da comprovagdo do
pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdo de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei Federal n? 7.115, de 29 de
agosto de 1983, ressalvadas hipdteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reprodugdo
demande prazo superior.

Negado o pedido de acesso a informagdo, serd enviada ao requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:
| - razBes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciara.

E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou cépia.

Segdo IV

Dos Recursos

No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razGes da negativa do acesso, podera o interessado interpor

recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da sua ciéncia, sob pena de ndo conhecimento do recurso.
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Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior a que exarou a decisdo impugnada, que
devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
Negado o acesso a informagdo ou descumprido o prazo de reposta, o requerente poderd recorrer ao Conselho da
Controladoria Geral do Municipio, no mesmo prazo do artigo anterior, sob pena de ndo conhecimento do recurso, que deliberara
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis se:

| - 0 acesso a informagdo ndo classificada como sigilosa for negado;

Il - a decisdo de negativa de acesso a informagdo total ou parcialmente classificada como sigilosa ndo indicar a autoridade

classificadora ou a hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagdo;
Il - os procedimentos de classificagdo de informacdo sigilosa estabelecidos neste Decreto ndo tiverem sido observados; e
IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos neste Decreto.

§ 12 Verificada a procedéncia das razGes do recurso, o Conselho da Controladoria Geral do Municipio determinara ao érgdo ou

entidade que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta Lei.
§ 29 As decisdes do Conselho da Controladoria Geral do Municipio serdo tomadas pela maioria simples.
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

§ 32 Negado, integral ou parcialmente, o acesso a informagdo pelo Conselho da Controladoria Geral do Municipio, podera ser
interposto recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, para os casos previstos nesta Lei, a Comissdo Mista de Reavaliagdo de

Informagdes, a que se refere o art. 34, sob pena de ndo conhecimento do recurso.

§ 42 Entendendo necessario, o Conselho da Controladoria Geral do Municipio podera promover consulta a Procuradoria Geral

do Municipio, que se manifestara no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, situagdo em que se suspende o prazo referido no caput.

§ 52 Os prazos da Administragdo Publica previstos nesta Lei, se extrapolados, ndo acarretam nulidade do processo ou perda do

direito.

§ 62 O Conselho da Controladoria Geral do Municipio podera requerer as partes interessadas que prestem informagGes ou

juntem documentos, estipulando prazo para resposta ndo inferior a 24 (vinte e quatro) horas.

Se¢ao V

Das Informagdes de Interesse Coletivo ou Geral
A divulgacdo de informacgGes de interesse coletivo ou gerais produzidos ou custodiados pelo Municipio serdo divulgados,
independente de requerimento, no sitio do Municipio, devendo atender o disposto nesta Lei e na Lei Federal de acesso a
informagdes ao cidadao.

Pardgrafo unico. Na divulgagdo das informacgGes a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das respectivas unidades e horarios de

atendimento ao publico;
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Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
Il - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados, bem como todos os

contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢des, projetos e obras de drgdos e entidades, com indicagdo da

unidade responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultados e impactos;
VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

VIl - principais cargos e seus ocupantes, remuneragdo e subsidios, carga horaria de trabalho, enderego e telefones das

unidades, horarios de atendimento ao publico;
VIII - receita orgamentaria arrecadada;
IX - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
X - execugdo or¢camentdria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa;

XI - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho

emitidas;
XII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta Lei, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-

la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se
encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicGes de cargo,
emprego ou fung¢do publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagéo;

IV - divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido as informagdes previstas no art. 52 desta Lei.

V - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si

ou por outrem; e

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a
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outrem, ou em prejuizo de terceiros.

VIl - deixar de prestar informagdes e/ou enviar documentos solicitados ou requisitados pela Controladoria Geral do Municipio,

no prazo estipulado.

§ 12 Atendido o principio do contraditdrio, da ampla defesa e do devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo

consideradas, para fins do disposto no Estatuto dos Servidores Publico Municipais, infragdes administrativas.
§ 29 Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico responder, também, por improbidade administrativa.

A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder

publico e deixar de observar o disposto nesta Lei estara sujeita as seguintes sangdes:
| - adverténcia;
Il - multa;
Il - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a administragdo publica por prazo nao

superior a 2 (dois) anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, até que seja promovida a reabilitagdo

perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 12 As sang¢Oes previstas nos incisos I, lll e IV poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, assegurado o direito de

defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

§ 22 A reabilitagdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o interessado efetivar o ressarcimento dos prejuizos

resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso IV.

§ 32 A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da autoridade maxima do municipio, facultada a

defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

CAPITULO VI
DOS PRINCIPIOS

Sdo principios aplicados aos processos administrativos e a Administragdo Publica Municipal:
| - legalidade;
Il - impessoalidade;
IIl - moralidade;

IV - publicidade;
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V - eficiéncia.
VI - interesse publico;
VII - finalidade, motivagdo e boa-fé;
VIII - razoabilidade e proporcionalidade;
IX - razoavel duragdo do processo;
X - devido processo legal;
X! - ampla defesa e contraditério;
XIl - seguranga juridica;
Pardagrafo Unico. A lei ndo prejudicara o direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada.

CAPITULO VI
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

N&o podera ser negado acesso a informagdo necessaria a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos

praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restri¢do de acesso.

Ficam ressalvadas as demais hipdteses legais de sigilo e de segredo de justica, bem como as hipdteses de segredo
industrial decorrentes da exploragdo direta de atividade econémica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha
qualquer vinculo com o poder publico.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Sdo consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e, portanto, passiveis de classificagdo, nos

termos do art. 24 da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, as informagbes cuja divulgagdo ou acesso irrestrito

possam:

| - pOr em risco a autonomia municipal;

Il - prejudicar ou pdér em risco a condugdo de negociagOes estratégicas para a municipalidade, ou as que tenham sido

fornecidas em cardater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

Il - por em risco a vida, a segurancga ou a saude da populagdo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetaria do Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operagGes estratégicas da Guarda Municipal;
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VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas,

bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico municipal;

VII - (pOr em risco a seguranca de instituicdes ou de autoridades municipais e seus familiares, ou autoridades nacionais em
transito no municipio) pér em risco a seguranga de instituicbes ou de altas autoridades municipais e seus familiares, ou autoridades
nacionais em transito no municipio;

VIIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagdo, inspegdo, auditoria ou fiscalizagdo em andamento.

A informagdo em poder dos 6rgdos e entidades publicas, observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a
seguranga da sociedade ou do Estado, podera ser classificada nos termos do art. 24 da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro

de 2011.

§ 12 Os prazos maximos de restri¢do de acesso a informagdo, conforme a classificagdo prevista no caput, comegam a contar a

partir da data de sua produgdo e sdo aqueles estabelecidos na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.
§ 22 As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito e Vice-Prefeito e respectivos conjuges e filhos(as)
serdo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de

reeleigdo.

§ 32 Alternativamente aos prazos referidos no §12, podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a

ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificagdo.

§ 42 Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu termo final, a informagdo tornar-se-3,

automaticamente, de acesso publico.

§ 52 Para a classificagdo da informagdo em determinado grau de sigilo, devera ser observado o interesse publico da

informacdo e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e
Il - 0 prazo maximo de restri¢do de acesso ou o evento que defina seu termo final.

A decisdo de classificagdo do sigilo de informagdes no ambito do Poder Executivo Municipal devera ser fundamentada e

sera de competéncia:
|- no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;
Il - no grau de secreto ou reservado, das autoridades referidas no inciso I, bem como:
a) Secretdrios;

b) Procurador Geral;

c) Controlador Geral; e
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d) Dos titulares de autarquias, fundos, fundagdes ou empresas publicas e sociedades de economia mista.

Paragrafo Unico. A autoridade ou outro agente publico que classificar informagdo como ultrassecreta devera encaminhar a

decisdo a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, a que se refere o art. 35 no prazo de 10 (dez) dias.

A autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade publicara, anualmente, no sitio no Portal da Transparéncia do Municipio

destinado a veiculagdo de dados e informagdes administrativas:
| - rol das informagGes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;
Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificagdo para referéncia futura;

Il - relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como

informag0es genéricas sobre os solicitantes.
§ 12 Os drgdos e entidades deverdo manter exemplar da publicagdo prevista no caput para consulta publica em suas sedes.

§ 22 Os o6rgdos e entidades manterdo extrato com a lista de informages classificadas, acompanhadas da data, do grau de

sigilo e dos fundamentos da classificagdo.
O tratamento das informagGes pessoais devera observar o disposto no art. 31 da Lei n2 12.527/2011.
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Paragrafo unico. Resolu¢do do Conselho da Controladoria Geral do Municipio, dispora sobre os procedimentos para

tratamento e guarda de informagdo pessoal.
Os orgdos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgagdo ndo
autorizada ou utilizagdo indevida de informacgGes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade

funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer

natureza com 6rgdos ou entidades, tenha acesso a informacdo sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.
Fica criada a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes do Municipio de Miracema, composta:

| - Por um representante do Prefeito do Municipio de Miracema, que a presidira;

Il - Por um representante da Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Por um representante da Secretaria Municipal de Administragdo;

IV - Por um representante da Secretaria Municipal de Governo;

V - Por um representante da Controladoria Geral do Municipio; e

§ 12 A indicagdo e nomeagdo dos membros da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes sdo da responsabilidade do

Prefeito Municipal.

https://leismunicipais.com.br/a1/rj/m/miracemal/lei-ordinaria/2018/177/1768/lei-ordinaria-n-1768-2018-regulamenta-no-ambito-do-poder-publico-...

12/18


https://leis.org/federais/br/brasil/lei/lei-ordinaria/2011/12527/lei-ordinaria-n-12527-2011-regula-o-acesso-a-informacoes-previsto-no-inciso-xxxiii-do-art-5%C2%BA-no-inciso-ii-do-3%C2%BA-do-art-37-e-no-2%C2%BA-do-art-216-da-constituicao-federal-altera-a-lei-n%C2%BA-8112-de-11-de-dezembro-de-1990-revoga-a-lei-n%C2%BA-11-111-de-5-de-maio-de-2005-e-dispositivos-da-lei-n%C2%BA-8-159-de-8-de-janeiro-de-1991-e-da-outras-providencias
https://leis.org/federais/br/brasil/lei/lei-ordinaria/2011/12527/lei-ordinaria-n-12527-2011-regula-o-acesso-a-informacoes-previsto-no-inciso-xxxiii-do-art-5%C2%BA-no-inciso-ii-do-3%C2%BA-do-art-37-e-no-2%C2%BA-do-art-216-da-constituicao-federal-altera-a-lei-n%C2%BA-8112-de-11-de-dezembro-de-1990-revoga-a-lei-n%C2%BA-11-111-de-5-de-maio-de-2005-e-dispositivos-da-lei-n%C2%BA-8-159-de-8-de-janeiro-de-1991-e-da-outras-providencias
https://leis.org/federais/br/brasil/lei/lei-ordinaria/2011/12527/lei-ordinaria-n-12527-2011-regula-o-acesso-a-informacoes-previsto-no-inciso-xxxiii-do-art-5%C2%BA-no-inciso-ii-do-3%C2%BA-do-art-37-e-no-2%C2%BA-do-art-216-da-constituicao-federal-altera-a-lei-n%C2%BA-8112-de-11-de-dezembro-de-1990-revoga-a-lei-n%C2%BA-11-111-de-5-de-maio-de-2005-e-dispositivos-da-lei-n%C2%BA-8-159-de-8-de-janeiro-de-1991-e-da-outras-providencias

23/03/2026, 16:41

Lei Ordinaria 1768 2018 de Miracema RJ

§ 22 0O membro da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes podera ser desligado da fungdo nos casos de renuncia, falta

injustificada a trés reunides consecutivas ou desligamento do 6rgdo que representa.

§ 32 A participagdo dos integrantes da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes é considerada como servigo publico

relevante.

Cabe a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes:

| - manter registro dos titulares de cada érgdo e entidade do Poder Executivo Municipal, para decisdo quanto ao acesso a

informagdes e dados sigilosos ou reservados da respectiva area;

Il - requisitar da autoridade que classificar informagdo como sigilosa, esclarecimentos ou acesso ao contetdo, parcial ou

integral da informagéo;

Il - rever a classificagdo de informagdes sigilosas, de oficio ou mediante provocacdo de pessoa interessada observado o

disposto na legislagdo federal sobre essa classificagdo;
IV - recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos necessarios a implementagdo desta Lei.
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

V - manifestar-se sobre reclamag¢do apresentada contra omissdo ou recusa de autoridade municipal, quanto ao acesso a

informacgdes.
VI - exercer outras fungdes previstas nesta Lei.

A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes decidird, no ambito da administragdo publica municipal, sobre o

tratamento e a classificagdo de informagGes sigilosas e tera competéncia para:

| - requisitar da autoridade que classificar informagdo como ultrassecreta, secreta ou reservada esclarecimento ou contetdo,

parcial ou integral da informacao;

Il - rever a classificagdo de informagdes ultrassecretas, secretas ou reservadas, de oficio ou mediante provocagdo de pessoa

interessada.
No prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da entrada em vigor desta Lei, por meio de Resolugdo, o dirigente maximo dos
orgdos citados no art. 12 designara autoridade ou servidor que lhe seja diretamente subordinada para, no ambito do respectivo

6rgdo ou entidade, exercer as seguintes atribuigdes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos desta

Lei;
Il - monitorar a implementagdo do disposto nesta Lei e apresentar relatérios periddicos sobre o seu cumprimento;

Il - recomendar as medidas indispensaveis a implementagdo e ao aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios

ao correto cumprimento do disposto nesta Lei; e
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IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto nesta Lei.

Aplicam-se a municipalidade as normas gerais da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que ndo tenham sido

expressamente citadas nesta Lei.
Fica criada a Ouvidoria Geral do Municipio, que tem por finalidade:

| - Realizar e promover estudos e pesquisas sobre temas relacionados as areas de atuagdo da ouvidoria, em especial, para
levantamento dos requisitos e do nivel de satisfagdo dos cidaddos em relagdo aos servigos prestados pela ouvidoria e pelo 6rgdo
ou entidade a qual ela se subordina;

Il - Implementar projetos de participacdo e controle social dos cidadaos e entidades civis das atividades do érgdo ou entidade,
nos processos de formulagdo, acompanhamento e avaliagdo das atividades e servigos prestados, tais como audiéncias e consultas

publicas;

Il - Diagnosticar as tensGes e conflitos socias e apoiar o 6rgao ou entidade na articulagdo junto a érgdos e agentes externos

com vistas a sua resolugdo, na defesa do interesse publico;

IV - Promover a capacitagdo dos servidores do érgdo em temas relacionados com as atividades da ouvidoria ; ESTADO DO RIO

DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

V - Propor normas e procedimentos para as atividades de ouvidoria, no ambito do 6rgdo ou entidade publico;
VI - Manifestar-se previamente sobre os atos normativos do drgdo ou entidade dirigidos ao publico externo;
VII - Coordenar as agdes relativas ao Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC, de que trata o art. 11 desta Lei;
VIII - Recebimento, registro, analise e triagem das demandas recebidas;

IX - Encaminhamento das demandas para a unidade administrativa competente, acompanhamento das providéncias e

cobranga dos resultados;

X - Intermediagdo entre demandante e unidade administrativa envolvida, em caso de necessidade de maior informagdo, ou

em situagGes de conflito real ou potencial;
X! - Informagdo ao demandante sobre o andamento do tratamento de sua demanda e, posteriormente, da resposta;
Xl - Gestdo da informagado referente as demandas recebidas, tratadas e encerradas;
Xl - Elaboragdo de estatisticas com dados consolidados das demandas recebidas;
XIV - Preparagdo de relatérios gerenciais para informagdo da alta diregdo do 6rgdo/entidade e ampla divulgagdo externa.
§ 12 A Ouvidoria Geral é o 6rgdo central de ouvidoria do municipio.
§ 22 Fica inserido o inciso Il - Subsistema de Ouvidoria no art. 14 da Lei 1.608, de 05 de Novembro de 2015.

§ 39 Fica criado o cargo em comissdo de Ouvidor Geral do Municipio, alterando-se o Anexo Il da Lei 1.608/15, cédigo CH-02,
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simbolo de vencimento CC3, modalidade de recrutamento amplo, com as atribuigdes de:

| - Coordenar, avaliar e controlar as atividades e servigos relacionados as competéncias institucionais da Ouvidoria, provendo

0s meios necessarios a sua adequada e eficiente prestagdo;

Il - Representar a Ouvidoria diante das demais unidades administrativas do 6rgdo/ entidade; do demais 6rgdos e entidades

do Poder Executivo e dos demais Poderes e perante a sociedade;
Il - Levar ao conhecimento das demais unidades administrativas do 6rgdo/entidade e ao seu dirigente méximo sobre as
reclamacdes, criticas, comentarios, elogios, pedidos de providéncias, sugestdes e quaisquer outros expedientes que lhe sejam

encaminhados acerca dos servigos e atividades por eles desempenhadas;

IV - Propor a adogdo de medidas e providéncias de corre¢do de rumos ou aperfeicoamento em processos, a partir dos

insumos recebidos pela Ouvidoria, dos seus demandantes;

V - Promover articulagdo e parcerias com outros organismos publicos e privados;

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

VI - Manter os interessados informados sobre medidas adotadas e resultados obtidos;

VIl - Encaminhar os relatérios estatisticos das atividades da ouvidoria as autoridades superiores do dérgdo/entidade e do

Poder Executivo, na forma disposta no regulamento ou regimento interno;

VIII - Apresentar, trimestralmente, ao Controlador Geral do Municipio, relatério das atividades da Ouvidoria e detalhamento

dos registros e andamento dos processos;

IX - Desenvolver outras atribuicdes compativeis com a sua fung¢do.

§ 42 E vedada a nomeacio para o exercicio do cargo em comissdo de Ouvidor Geral do Municipio, de pessoas que tenham

sido, nos ultimos cinco anos:

| - responsdveis por atos julgados irregulares por decisdo definitiva do Tribunal de Contas do Estado ou do Tribunal de Contas

da Unido;

Il - punidas, em decisdo da qual ndo caiba recurso administrativo, em processo disciplinar por ato lesivo ao patrimonio publico

de qualquer poder e esfera de governo;

Il - demitidas por justa causa, com decisdo que ndo caiba recurso;

IV - condenadas em processo criminal por pratica de crimes contra a Administragdo Publica.

§ 52 Fica extindo o cargo em comissdo de "Diretor Técnico Juridico da Secretaria de Licitagdo, Compras e Contratos", simbolo

de vencimento CC-2, grupo de chefia, CH-01, alterando-se o Anexo | da Lei n2 813/99, com as atribui¢cdes previstas nesta Lei.

§ 62 Fica revogado o paragrafo Unico do art. 14 e art. 62 da Lei 1.743/2017, §22 do art. 12 da Lei 1.625/16.

§ 72 0 art. 92 da Lei 1.625 de 28 de margo de 2016 passa a vigorar com as seguintes alteragdes no caput e acrescido do §49:
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Fica criado o Conselho da Controladoria Geral do Municipio - CCGM, 6rgdo colegiado de fungdo deliberativa e consultiva do

Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal, sendo composto:

§ 42 Os membros do Conselho da CGM gozardo de independéncia funcional no exercicio de suas atribui¢des inviolavel por

seus atos, pareceres e manifestagdes, nos limites desta Lei.

§ 82 E garantido ao servidor que ocupe cargo ou fun¢do comissionada o direito & percepcio das verbas rescisérias, quando da

exoneragao, relativas a férias, décimo terceiro, saldo de saldrio e proporcionais.
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

§ 92 O servidor efetivo nomeado para exercer cargo ou fungdo comissionada ou gratificada, ficard afastado das fungGes do

cargo efetivo, salvo disposicdo legal contraria, sem prejuizo da remuneragdo.

§ 10 Fica criado o cargo em comissdo de Responsdvel pelo expediente da Ouvidoria Geral, cédigo CH-03, simbolo de

vencimento CC4, alterando-se o Anexo Il da Lei n2 1.608/15, com as atribuicdes de:

| - Auxiliar o Ouvidor Geral na coordenagdo, avaliagdo e controle das atividades e servigos relacionados as competéncias

institucionais da Ouvidoria, provendo os meios necessarios a sua adequada e eficiente prestacdo;
Il - Auxiliar o Ouvidor Geral na distribuicdo das demandas para as unidades administrativas do 6rgdo/entidade e ao seu
dirigente maximo sobre as reclamagdes, criticas, comentarios, elogios, pedidos de providéncias, sugestdes e quaisquer outros

expedientes que Ihe sejam encaminhados acerca dos servigos e atividades por eles desempenhadas;

IIl - Auxiliar o Ouvidor Geral nas proposicdes quanto a adog¢do de medidas e providéncias de corre¢do de rumos ou

aperfeicoamento em processos, a partir dos insumos recebidos pela Ouvidoria, dos seus demandantes;

IV - Manter o banco de dados do sistema de Ouvidoria alimentado e atualizado, assim como os interessados informados

sobre medidas adotadas e resultados obtidos;

V - Auxiliar o Ouvidor Geral na confecgdo de relatérios estatisticos das atividades da ouvidoria as autoridades superiores do

orgdo/entidade e do Poder Executivo, na forma disposta no regulamento ou regimento interno;
VI - Desenvolver outras atribuigGes compativeis com a sua fungdo.

§ 11 Fica criado o cargo em comissdo de Assistente de Encaminhamento do expediente da Ouvidoria Geral, cédigo CH-03,

simbolo de vencimento CC5, alterando-se o Anexo Il da Lei n2 1.608/15, com as atribui¢des de:

| - planejar, programar, organizar, controlar e coordenar as atividades de encaminhamento de expedientes que lhes sdo

subordinadas;

Il - prestar assessoramento ao superior imediato, quando solicitado, sobre assuntos de sua competéncia, apresentando,

trimestralmente, relatério de suas atividades ao Responsavel pelo expediente da Ouvidoria ;

IV - Desenvolver outras atribui¢des compativeis com a sua fungdo.
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A Administragdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio de legalidade, e pode revogd-los por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, a seguranga juridica, o ato juridico perfeito e a ampla defesa e o
contraditério.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

O direito da Administragdo de anular os atos administrativos de que decorram efeitos favoraveis para os destinatarios

decai em cinco anos, contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.
§ 12 No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da percepgdo do primeiro pagamento.

§ 22 Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade administrativa que importe impugnagdo a

validade do ato.

Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que

apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela préopria Administragdo.

Fica o Municipio autorizado a firmar convénios com o intuito de promover capacitagdo e disponibilizagdo de sistemas para

implantagdo da Ouvidoria Geral.
Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposi¢des contrarias.
Prefeitura Municipal de Miracema, 04 de junho de 2018.

Clévis Tostes de Barros

Prefeito Municipal

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Inser¢do no Sistema LeisMunicipais: 13/04/2023
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