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PLANO DE AUDITORIA CONTABIL
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1. CRONOGRAMA:
Periodo Auditado Periodo da Auditoria
(Exercicio de 2021) 01/09/2022 a 05/12/2022

2. UNIDADE AUDIDATA:
Municipio de Miracema, incluindo Fundos Especiais, Fundacdo e Autarquia.

3. OBJETO:
Balanco Patrimonial do Municipio de Miracema, com énfase no Passivo Circulante.

4. OBJETIVO GERAL:

O objetivo desta auditoria é analisar a estrutura, organizacdo, rotinas utilizadas nas
instituicOes, principalmente no que se refere a formalizagdo dos processos que envolvam
as Demonstracfes Contabeis para que se possa avaliar sua adequacdo as normas vigentes
e as variagdes ocorridas nos saldos destas contas no periodo auditado. Cabe ressaltar que
0 escopo desta auditoria é de verificar a composicdo das contas que compde o Passivo
Circulante. Daremos atengdo a temas que possam ser relevantes e venham a acrescentar
de maneira positiva em nossos trabalhos, sempre no intuito de contribuir para melhoria
das informacGes destinadas aos gestores, 6rgdos de controle, bem como aos demais
interessados nas informac6es contidas nas Demonstracdes Contabeis, propiciando assim
mais transparéncia e controle ao processo de gestdo dos recursos publicos.

5. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

» Verificar se os principios contabeis quanto ao processo de elaboracdo das
Demonstragdes Contabeis estdo sendo seguidos;

Os valores registrados representam fielmente a realidade das obrigagdes
contraidas;

Verificar se a escrituragdo contabil esta ocorrendo de forma tempestiva;

Avaliar a consisténcia das informacgdes contidas no Passivo Circulante da
entidade.

Verificar se as obrigacOes do ente estdo separadas por curto e longo prazo;
Avaliar se os langamentos estdo de acordo com o regime de competéncia;
Verificar se a escrituracdo esta devidamente fundamentada em documentacéo
idonea;
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6. AVALIACAO DOS CONTROLES INTERNOS:

O controle interno dos 6rgéos objeto desta auditoria, sera avaliado através da anélise das
demonstragfes contébeis, relatdrios, processos de pagamentos e entrevistas com 0s
responsaveis pelo setor contabil e financeiro.

7. CLASSIFICACAO E TECNICAS DE AUDITORIA:

Neste trabalho serd aplicada a seguinte classificacdo de auditoria, em conformidade com
a Resolucdo n° 004, de 30 de novembro de 2016, do Conselho da Controladoria Geral do
Municipio, que em seu o art. 2° da resolucgéo supra, trata das classificaces das auditorias
internas:

1) Auditoria Contabil: compreende o exame dos registros e documentos e na coleta de
informacdes e confirmacdes, mediante procedimentos especificos, pertinentes ao controle
do patrimdnio de uma unidade, entidade ou projeto. Objetivam obter elementos
comprobatérios, suficientes que permitam opinar se 0s registros contabeis foram
efetuados de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e se as
demonstracfes deles originarias refletem, adequadamente, em seus aspectos mais
relevantes, a situacdo econdmico financeiro do patriménio, os resultados do periodo
administrativo examinado e as demais situacgdes nelas demonstradas.

As técnicas aplicadas a essa auditoria serao:

1) Indagacdo Escrita ou Oral: uso de entrevistas junto ao pessoal da unidade/entidade
fiscalizada, para a obtencdo de dados e informacGes;

2) Andlise Documental: analise da adequacao dos documentos comprobatérios dos fatos
auditados, devendo estar atento para a autenticidade, normalidade, aprovacdo e o
adequado registro e, consiste em exames de processos, atos formalizados, documentos
avulsos, e, principalmente consulta aos sistemas contabeis das organizacdes;

3) Tecnologias Remotas: Por uma forte mudancga de contexto, acelerado pela pandemia
do COVID-19, estaremos utilizando neste nosso trabalho de forma consistente as
tecnologias de acesso remotos.

8. LEGISLACAO APLICADA:

- Resolugdo CCGM NP° 004/2016 do Conselho da Controladoria Geral do Municipio;
- Lei n® 4.320/64;

- Lei Complementar n° 101/00;

- NBC T- 12 — da Auditoria Interna;

- Demais Normas Pertinentes.

9. METODOLOGIA APLICADA:

Como se pode verificar na matriz de planejamento, o trabalho de auditoria tem como
propdsito verificar a existéncia de controles internos nos 6rgdos municipais auditados e
se 0S mesmos, caso existam, séo efetivos.



Essa verificacdo sera feita mediante a realizacao de visita in loco, quando possivel, e da
aplicacdo da classe e técnicas de auditoria mencionadas acima. Demais ac¢Ges a serem
realizadas:

Requisitar informacGes junto ao responsavel pela unidade contébil e unidade
financeira para a obtencdo de dados e informacgdes;

Compreender como funciona o fluxo da materializacdo dos processos dentro da
unidade;

Selecionar amostras de transacoes;

Revisar a documentacdo de tais transacoes;

Requisitar relatérios e Demonstracfes Contabeis das entidades;

Efetuar outras observacGes e averiguacOes julgadas necessarias.
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10. ROTEIRO SEQUENCIAL PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS:

Comunicar aos responsaveis das unidades, sobre a auditoria que sera realizada;
Solicitar as demonstracGes contabeis e relatdrios contabeis dos 6rgaos auditados;
Analisar as informacdes contabeis, financeiras e patrimoniais;

Fazer correlacdo das informacdes obtidas;

Fazer anélise e recomendacGes da correlacdo;

Realizar entrevista (in loco), quando possivel, com o responsavel pela
Contabilidade e Tesouraria;

Fazer analise da documentacéo e possiveis recomendacoes;

Efetuar analise das respostas da entrevista e possiveis recomendagdes;

Fazer correlacdo da andlise da entrevista com a analise documental e com as
observacdes feitas in loco;

Elaborar o Relatorio Final de Auditoria, e remeté-lo através de memorando, tendo
como base 0 que esta preconizado no art. 12° da Resolugdo CGM 04/2016.
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11) CONSIDERACOES FINAIS:

O Plano de Atividade de Auditoria— PAA foi elaborado em conformidade com as
diretrizes estabelecidas na Resolucdo n° 004, de 30 de novembro de 2016, bem como
ajusta a programacéo anual de auditorias e estabelece orientacOes gerais.

As agOes de auditoria no ambito da CGM — AUDIN na area Contabil tem por
finalidade precipua a elaboracdo de relatorios e pecas complementares que tem como
objetivo obter elementos comprobatorios suficientes que permitam opinar se 0s registros
contabeis foram efetuados de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e
se as demonstracOes deles originarias refletem, adequadamente, a situagdo econdmico
financeira do patrimonio, os resultados do periodo administrativo examinado e as demais
situacOes nelas demonstradas. O que esperamos ao final de nossos trabalhos, é poder
contribuir para a melhora da qualidade da gestdo publica em nosso municipio.

Miracema, 01/09/2022.

ROGERIO POEYS TOSTES
Auditor Fiscal - Area Contébil
CRC/RJ n°, 085019/0-6
Matr. 01817-1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRACEMA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
UNIDADE DE AUDITORIA CONTABIL

PAPEL DE TRABALHO N° 001

MATRIZ DE PLANEJAMENTO

AUDITORIA: Auditoria no Balancgo Patrimonial no &mbito do Municipio de Miracema, com énfase no Passivo Circulante.
UNIDADE AUDITADA: Area Contabil e Financeira dos entes Municipais.
OBJETO DA FISCALIZACAO: Auditoria Contabil, com enfoque no Passivo Circulante.

. As contas do . H& servidores . Demonstrativos | . Apurar as variagdes | . Demora na . Incorregdes nos
Passivo Circulante | devidamente Contébeis dos das obrigac6es entrega dos lancamentos contabeis
do Balanco capacitados que entes auditados. | contraidas pelo ente, | documentos de transagoes
Patrimonial, atendam as exigéncias no decorrer do requeridos. selecionadas.
refletem a situacdo | relacionadas a . Entrevistas e exercicio financeiro.
patrimonial, habilidade e guestionarios. . Informac6es . Possiveis
financeira e competéncia? . Exame da incompletas e inconsisténcias nos
econdmica do ente? . Registros documentacdo de registros saldos apresentados

. Existe uma rotina de | administrativos, | suporte, tais como: contabeis nos demonstrativos

. Periodo de

procedimentos para

legislacédo, base

Notas de despesas e

intempestivos.

contabeis.

abrangéncia: 01 de | formalizacéo dos de dados de aquisicao de

janeiro de 2021 a processos de apuracdo | informatizados. estoque e

31 de dezembro de | e registro das imobilizado.

2021. obrigagdes contidas no
Passivo do ente? . Verificar a

estrutura,

. Os registros organizacao e rotinas
contébeis, dos utilizadas na
procedimentos estéo instituicao.

ocorrendo de forma
tempestiva.




PAPEL DE TRABALHO N° 002
ACHADOS DE AUDITORIA

AUDITORIA: Auditoria no Balang¢o Patrimonial no ambito do Municipio de Miracema, com énfase no Passivo Circulante.

UNIDADE AUDITADA: Arga Contabil e Financeira dos entes Municipais.
OBJETO DA FISCALIZACAOQ: Auditoria Contabil, com enfoque no Passivo Circulante.
Orgéo:

CODIGO

ACHADO DESCRIGAO DOS ACHADOS

OBSERVACOES

A01

A02

A03

A04

AQ5

AQ6

A07

A08

AQ9

Al0

All

Al2




PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRACEMA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

UNIDADE DE AUDITORIA FISCAL
PAPEL DE TRABALHO N° 003

AUDITORIA: Auditoria no Balancgo Patrimonial no &mbito do Municipio de Miracema, com énfase no Passivo Circulante.
UNIDADE AUDITADA: AreNa Contabil e Financeira dos entes Municipais.
OBJETO DA FISCALIZACAO: Auditoria Contabil, com enfoque no Passivo Circulante

LEVANTAMENTO DAS INFORMACOES PARA SUPORTE DAS CONSTATA

“OES DE AUDITORIA:

DESCRICAO SIM | NAO OBSERVACOES

01- |A escrituracdo contabil estd devidamente fundamentada em documentacéo idonea?

02 - | Os valores de curto e longo prazo do Passivo estdo adequadamente reconhecidos no
Balango?

03- |Os prazos de pagamentos das obrigacdes de curto e longo prazo estdo sendo
cumpridas?

04- | Os valores lancados estdo obedecendo o regime de competéncia?

05- | Os registros contabeis estdo atrasados? Quais 0s motivos?

06- | Obter a composicdo das contas consideradas outros passivos, caso existam.

07- O saldo do exercicio anterior do Passivo, guarda paridade com o saldo implantado
no exercicio seguinte?

08- | O responsavel pelo setor contabil, é profissional devidamente habilitado no Conselho
Regional de Contabilidade do Estado do Rio de Janeiro?

09- | Asdespesas de curto e longo prazo estdo sendo baixadas de forma regular no sistema
contabil, quando da extin¢do do direito do credor a mesma?

10- |Existe consisténcia dos saldos das contas do Passivo, evidenciadas nas
Demonstracdes Contabeis?

11- | Os lancamentos de empréstimos, caso existam, estdo de acordo com legislacéo fiscal
e comercial vigentes?

12 As publicagbes das Demonstracbes Contabeis estdo sendo efetuadas

tempestivamente?




