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1.  INTRODUCAO

O presente Plano Anual de Auditoria (PAA) na &rea de Almoxarifado e

Patrimoénio da Controladoria Geral do Municipio de Miracema — CGM-AUDIN, concebido
para o0 exercicio 2018, esta estruturado em conformidade com o disposto na Resolucdo n°004
de 30 de novembro de 2016 e na Resolugdo n° 013, de 02 de abril de 2018 do Conselho da
CGM.

O PAA tem como finalidade definir os objetos de auditoria que, devido a
relevancia, devem ser incluidos no escopo das fiscalizacbes a serem realizadas pela CGM-
AUDIN - Almoxarifado e Patrimonio, em conformidade com o Planejamento Geral de
Auditorias para o exercicio de 2018, aprovado pelo Conselho da CGM, através da Resolucédo
013/18, e estabelecer parametros para organizacdo e coordenacdo dos trabalhos de auditoria.
Também estabelece o cronograma sintético dos projetos de auditoria, bem como os prazos
para elaboracdo do Relatério Anual de Auditoria Interna e pecas complementares a serem
encaminhados ao Conselho da Controladoria Geral do Municipio e ao Controlador Geral.
Constam ainda as acdes de desenvolvimento institucional e de capacitacdo profissional

previstas para o aperfeicoamento e modernizacao das atividades da Auditoria Fiscal.
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2. APRESENTACAO

A Auditoria Interna da CGM- AUDIN — Almoxarifado e Patriménio,
orgdo de controle diretamente subordinada ao Controlador Geral do Municipio, na
execucgdo dos seus trabalhos utiliza, dentre outras, as técnicas abaixo descritas, previstas

em seu estatuto, conforme os artigos 17 e 18 da Lei n° 1608/2015:

Art. 17 — Auditoria é o conjunto de técnicas que visa avaliar a gestdo
publica, pelos processos e resultados gerenciais, registros contabeis,
contratagdes em geral e a aplicacdo de recursos publicos por
entidades de direito publico e privado, mediante a confrontacdo entre
uma situagdo encontrada com um determinado critério técnico,
operacional ou legal.

Paragrafo Unico — A auditoria busca a melhor alocagdo dos recursos
do Poder Executivo, atuando para corrigir os desperdicios, a
improbidade, a negligéncia e a omissdo e, principalmente,
antecipando-se a essas ocorréncias, buscando garantir os resultados
pretendidos, além de destacar os impactos e beneficios sociais
advindos.

Art. 18 — Fiscalizacdo é a técnica de controle que visa a comprovar se
0 objeto dos programas de governo existe, corresponde as
especificacdes estabelecidas, atende as necessidades para as quais foi
definido e guarda coeréncia com as condi¢cBes e caracteristicas
pretendidas e se os mecanismos de controle administrativos sao

eficientes.

A Controladoria Geral do Municipio € uma instituicdo permanente de
assessoramento ao chefe do poder executivo Municipal e ao 6rgéo de controle
externo, sendo ainda responsavel pela coordenacdo das atividades de
fiscalizacdo nas Unidades Gestoras do Municipio de Miracema, realizando
auditorias sobre o sistemas contabil, financeiro, patrimonial, de execucdo

orcamentaria, de pessoal e demais sistemas administrativos e operacionais.
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Tendo em seus principios institucionais o disposto no Art. 1° da Lei n°
1.608/2015:

()
Art. 1° - A Controladoria Geral do Municipio € instituicdo
permanente, de assessoramento direto e indireto ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, essencial aos Sistemas de Controle Interno do
Poder Executivo Municipal, nos termos do art. 70 e 74 da
Constituicdo Federal.
§1° Sdo Principios Institucionais da Controladoria Geral do
Municipio:
I — fiscalizacdo e auditoria dos atos da Administracdo Publica
Municipal;
11- verificacdo do cumprimento das regras de transparéncia publica;
111- defesa do patrimdnio publico e da probidade administrativa;
IV- orientacgdo e assessoramento aos Gestores Publicos.
§2° A Controladoria Geral do municipio exercera o papel de Orgéo
Central de Controle Interno no Poder Executivo Municipal e dirigira
as atividades dos subsistemas de auditoria e correi¢do, nos termos da
lei.
(..)

Diretamente subordinadas a Controladoria Geral do Municipio

encontram-se as Unidades de Auditorias Fiscais com atuacdo nas areas de
Contabilidade, Licitagcdes, Contratos e Convénios, Recursos Humanos, Patriménio e
Almoxarifado, Engenharia Civil e area Fazendaria.

E funcdo da AUDIN verificar e comprovar a legalidade dos atos da gestio
publica municipal, efetuando vistorias e visitas a todas as unidades administrativas,
incluindo a administragdo direta e indireta, efetuando levantamentos de ordem
financeira, patrimonial, orcamentaria e operacional, avaliando todos os controles
adotados, a eficiéncia e eficacia dos mesmos.

A AUDIN - Almoxarifado e Patriménio tem por finalidade acompanhar
0s registros de bens patrimoniais e de bens em almoxarifado, atraves de sistemas
informatizados e no cruzamento com 0s registros contabeis, realizando auditorias e

orientando a elaboragédo das respectivas prestacoes de contas ao Tribunal de Contas do
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Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ, propondo a padronizagdo, a organizagdo e a
implantacdo de procedimentos e rotinas dos setores de Patrimonio e Almoxarifado.

3. PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE AUDITORIA INTERNA

As acdes de controle no ambito da CGM — AUDIN- Almoxarifado e
Patriménio tem por finalidade precipua a elaboracdo dos relatorios e pecas
complementares que compordo os processos de avaliagdo e inspegdo, com o objetivo de
apontar eventuais irregularidades e possiveis danos ao erario.

O Patriménio Publico é formado por bens de toda natureza e espécie que tenha
interesse para a administracdo e para a comunidade administrada.

Os trabalhos de Auditoria a serem realizados no exercicio de 2018,
também terdo como destaques, a analise e verificacdo sistematica dos registros e baixas
de bens patrimoniais e de bens em almoxarifado, através de sistemas informatizados bem
como a verificacdo de seus registros contabeis, e da existéncia e adequacdo dos controles
internos, baseada nos principios da legalidade, moralidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia e eficécia.

Assim como, a apresentacao de sugestdes de melhoria ap6s a execucdo dos
trabalhos de auditoria, visando a racionalizacdo dos procedimentos e aprimoramento dos

controles existentes e, em ndo havendo, implanta-los.

3.1  Prioridades nas Ac¢des de Fiscalizacéo

No planejamento e na execucdo dos trabalhos esta Unidade de Auditoria

aplica como forma de trabalho dois tipos de auditorias:

e AUDITORIA PREVENTIVA: que visa prevenir erros, fraudes, conluios,
desperdicios ou desvios durante a execugdo do trabalho, ou seja,
realizada ao longo dos processos de gestdo, atuando sobre atos efetivos e
seus efeitos sobre a entidade auditada;
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e AUDITORIA OPERACIONAL: que visa indicar erros, fraudes,
conluios, desperdicios ou desvios e também as possiveis correcdes nas
execucBes contabeis, financeiras, patrimoniais e administrativas da
entidade.

Desta forma, o objetivo principal é proporcionar credibilidade as informac6es
originadas dos fatos e aos atos auditados e de determinar o significado dos erros
encontrados, isto é, se demonstram falhas do sistema, se foram causados por uma
supervisdo deficiente, se revelam uma condicdo adversa ou se estdo indicando a

possivel existéncia de manipulacdo. Assim, o objeto é o centro de atencdo da Auditoria.

32  UNIDADE DE AUDITORIA DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO -
ACOES PARA 2018:

PATRIMONIO:

1. Anaélise dos procedimentos adotados para controle fisico de bens, assim como,
procedimentos de registro e baixas de bens em patrimonio;

2. Verificar junto ao Patriménio Municipal os documentos de registro de bens
imdveis pertencentes ao municipio;

3. Verificar se a obrigatoriedade da fiscalizacdo dos contratos de fornecimento
de bens permanentes estdo sendo executados por servidores lotados no setor de
patrimonio, possibilitando o tombamento e a carga no momento do
recebimento dos bens;

4. Analisar se a conferéncia das especificagdes e quantidades contratadas por
ocasido do tombamento estdo sendo obedecidas;

5. Incentivar aos setores competentes a apuracéo das causas da divergéncia entre
o valor total dos bens patrimoniais constantes do arrolamento, conforme
registros do setor de patrimonio, e o respectivo saldo contébil, promovendo, os
ajustes contébeis (langamentos de ajustes nas contas contabeis respectivas) e
extra-contébeis (retificagdes e ajustes nos controles patrimoniais);

6. Tendo em vista a importancia do Inventario Anual, incentivar o cumprimento

da obrigatoriedade do registro de carga dos bens, com indicacdo da localizac&o
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e do agente responsavel pela sua guarda, mediante lavratura do respectivo
Termo de Responsabilidade, dispondo sobre os prazos e responsabilidades
pela sua execucao;

7. Orientar a obrigatoriedade do registro contabil tempestivo das aquisi¢fes e
baixas patrimoniais e da conciliagdo mensal entre os saldos contabeis dos bens
permanentes e 0s registros do setor de patrimonio (arrolamento dos bens
patrimoniais);

8. Acompanhamento e orientacdo ao envio da Prestacdo de Contas ao Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ, em conformidade com o Art.
12 da deliberagdes n°® 277/17.

ALMOXARIFADO:

1. Anaélise dos procedimentos de controle Fisico e financeiro de bens dispostos em
almoxarifado, assim como, procedimentos de registros de bens materiais
armazenados;

2. Verificar se a obrigatoriedade da fiscalizacdo dos contratos de fornecimento
dos bens de consumo estdo sendo executados por servidores lotados no setor
responsavel pelo seu controle, viabilizando o registro da entrada e a
responsabilidade pela guarda no momento do seu recebimento até a sua saida
para consumo;

3. Estabelecer a obrigatoriedade da conferéncia dos materiais com as
especificacOes e quantidades contratadas, por ocasido da correta entrada desses
bens de consumo no sistema de controle, assim como, seu devido atesto pelo
setor de Almoxarifado;

4. Orientar ao setor de Almoxarifado sobre a competéncia para requisi¢cdo dos
bens de consumo, através de solicitacdo por agentes politicos ou servidores,
definindo sua forma e responsabilidade;

5. Incentivar a conciliagdo mensal de informagdes sobre os ingressos dos bens de
consumo entre o Almoxarifado e a contabilidade, evitando-se possiveis

disparidades de saldos;
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6. Estabelecer a obrigatoriedade da realizacdo de inventario devidamente
formalizado para comprovar a existéncia dos bens de consumo em estoque e
permitir o levantamento dos balangos;

7. Auvaliar as formas de controle e manutencdo dos registros de entrada dos bens
de consumo no setor responsavel pela gestdo dos bens de consumo;

8. Acompanhamento e orientacdo ao envio da Prestacdo de Contas ao Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ, em conformidade com o Art. 12
da deliberacdes n°® 277/17.

3.3 PERIODOS DE ANALISES:

Periodo de Execucdo: 09/04/2018 a 30/11/2018

Vale ressaltar, que este PAA pode sofrer mudancgas em virtude de novas demandas
advindas do Poder Executivo Municipal, assim como, de outros 6rgdos de controle,

fiscalizagéo e gestéo.

3.4 DESCRICAO DAS ACOES DE AUDITORIA INTERNA

As principais a¢des de auditoria interna a serem realizadas no exercicio de 2018

estdo detalhadas na tabela a seguir, as quais serdo efetivadas por meio de fiscalizagdo
indireta (& distancia) ou in loco:
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N° Objeto de Objetivos da Escopo da Local de  |Cronograma Previsto | Equipe de
Auditoria Auditoria Auditoria realizacdo Auditoria
Inicio Fim
Certificar a Anélise dos Unidades Auditora
1| Auditoria |regularidade dos |procedimentos| Administrativas Fiscal — area
Preventiva e | procedimentos, | de controle Do Poder de Patriménio
operacional assim como, Fisicoe Executivo e e
acompanhar a | financeiro de Fundos: 09/04/2018 [{30/11/2018| Almoxarifado
execucdo destes, |bens dispostos
identificando os em *Almoxarifado
pontos fracos com| almoxarifado,
0s quais deve-se | assim como,
haver ajustes. |procedimentos
de Prestacéo
de Contas ao
TCE/RJ;
Anaélise dos
Auditoria Certificara  [procedimentos|  Unidades
Preventiva e | regularidade dos | de controle |Administrativas Auditora
2 | operacional | procedimentos, Fisico e Do Poder Fiscal — area
assim como, | financeiro de | Executivoe | 09/04/2018 |30/11/2018|de Patriménio
acompanhar a |bens dispostos Fundos: e
execucdo destes, em Almoxarifado
identificando os | Patrimdnio, | *Patriménio
pontos fracos com| assim como,
0s quais deve-se |procedimentos
haver ajustes | de Prestacéo
de Contas ao
TCE/RJ;
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3.5

CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

Para fins de elaboracdo do Programa de Auditoria e demais atividades relacionadas

ao Planejamento e execucdo das fiscalizacGes, ter-se-a como previsdo de atuacdo o seguinte

cronograma:
ATIVIDADE PRAZO PERIODO
(Em dias corridos) INICIO FIM
Elaborar e publicar o Plano5 dias apos a publicacao da
Anual de Auditoria, conforme| Resolucdo da CGM n° 013 | 09/04/2018 | 13/04/2018
preconizado no Inciso VI, Art| de 02 de abril de 2018.
23 da Lei 1.406/12 (Regimento,
Interno da CGM)
Realizar fiscalizagdes diretas ou 165 dias 16/04/2018 | 30/09/2018
indiretas, analise de|
documentos pertinentes
Realizar Acdes de Capacitacdo 210 dias 02/05/2018 | 30/11/2018
Profissional em concomitancia
com os trabalhos de Auditoria
Analisar as fiscalizagOes eAte 30 dias apos O 01/10/2018 | 31/10/2018
encerramento dos trabalhos|
concluir os relatérios de analise de documentos
Emitir Notas de Auditoria [ 30 dias apos a entrega ;145018 | 30/11/2018
das comunicagoes e
mediante manifestacdo dos|
gestores  das  Unidades
Auditadas.
Elaborar o PAA 2019 30 dias 01/12/2018 | 30/12/2018
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3.6 DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

No exercicio de 2018 as ac¢des visando ao desenvolvimento institucional devem ter
como foco a modernizacgdo dos processos de auditoria e a capacitagdo de servidores.

Tendo em vista o aperfeicoamento do processo de trabalho, é importante considerar
que, a Auditoria tem como foco a fiscalizacdo do trato com a coisa publica, e com o
advento da Lei de Responsabilidade Fiscal e com o fortalecimento da gestdo publica
responsavel, a auditoria consolidou-se como instrumento de controle e seguranca para 0s
gestores publicos.

Assim, a Auditoria Publica indica a presenca de controle e respeitabilidade na
gestdo fiscal e tem se consolidado como forma de apoio ao ordenador de despesa em sua

gestdo fiscal responsavel.

Daniglle Pereira Barcellos
Auditoria Fiscal — Area de Patrimdnio e Almoxarifado
Matr. 3345-6
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