ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

LEI COMPLEMENTAR N° 2.158, DE 01 DE ABRIL DE 2024.

pubtica
Em

Contratos para atender & nova lei de licitacdes (Lei Federal n° 14.133

o no Boletim Oﬁcia’_._.j Estruturacdo e modernizacdo da Secretaria de Licitagdo, Compras e

i[@,/,Q.‘L 4

de 1°de abril de 2021), regulamenta os cargos e atribuicdes do Agente

de Comtratacdo, da Comissdo de Contratagdo e da Equipe de Apoio &

Contratacdo e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIRACEMA, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, FACO
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEL

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°, Esta Lei estrutura e moderniza a Secretaria Municipal de Licitagdo, Compras e
Contratos e regulamenta os cargos e atribuigdes do Agente de Contratagéo, da Comissio de
Contratagfio, da Equipe de Apoio a Contratacdo e d4 outras providéncias.

Paragrafo tinico. Fica instituida a Central de Compras, que funcionard na Secretaria Municipal
de Licitagio, Compras ¢ Contratos e serd responsaveis pela elaboragéio do plano de contrata¢des
anual, com o objetivo de racionalizar as compras publicas enire os diferentes orgdos e

economizar recursos, na forma regulamentada por Decreto.

Art. 2°. A Secretaria de Licitagao, Compras e Contratos — SMLCCO & érgéo da Administragio
Direta do Poder Executivo Municipal com competéncia para regulamentar as atividades,
processos e procedimentos relativos as licitagdes e compras diretas, na forma da lei, com
atribuicGes de:

I - centralizar a realizagfio dos procedimentos licitatérios de interesse dos orgéos/entidades da
Administra¢o Direta e Indireta Municipal;

IT - formular politicas e diretrizes relativas a gestdo de compras de bens e de contratacdes de

~
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IIT - estabelecer procedimentos e diretrizes, normatizar e orientar 0s orgios/entidades da
Administra¢gio Municipal, quanto aos procedimentos licitatérios;

IV - coordenar o Sistema de Registro de Pregos do Poder Executivo Municipal;

V - fomentar a competitividade entre os fornecedores, visando ampliar o poder de compra da
administragdo, observando sempre os principios Constitucionais e legais;

VI - aperfeicoar os processos de gestio estratégica e operacional referentes as aquisi¢des de
bens e contratagdes de Servigos, com vistas 4 economia de escala € organizag#o logistica;

VII - desenvolver, com a colaboragfo dos demais Orgdos/entidades da Administraggo
Municipal, estudos e pesquisas relativas as necessidades de contratagdo de servigos e a
aquisi¢o de bens;

VIII - prestar orientacdo e apoio técnico-operacional aos érgdos/entidades da Administracfo
Direta e Indireta do Municipio, com vistas ao aperfeigoamento dos procedimentos de aquisi¢Ges
€ contratagbes de servigos;

IX - disciplinar e promover a normatizagéio das rotinas ¢ procedimentos relativos & 4rea de
compras e licitaces;

X - realizar andlise técnica e estabelecer a padronizagfio de especificagdes de bens e Servicos a
serem contratados pela Administraggo Municipal, podendo requisitar a colaboracfo dos demais
Orglos/entidades da Administragio Municipal;

XI - propor aos Orglos/entidades agSes e normas para o aprimoramento da gestfio de
suprimentos, da logistica e do patriménio da Administraggo Municipal;

XII - criar catélogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras, admitida a adogdo
do catalogo do Poder Executivo F ederal;

XIII - exercer outras competéncias correlatas 4 sua 4rea de atuagdo e que lhe forem delegadas
pelo Chefe do Poder Executivo.

§1°. O catalogo referido no inciso XII poderd ser utilizado em licitagBes cujo critério de
julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e conterd toda a documentac#o, assim
como as especificagSes dos respectivos objetos, conforme disposto em regulamento.

§2°. A Secretaria devers respeitar as normas previstas na Constitui¢do Federal, em Legislagfo
Federal e nas Leis Municipais, assim como as determinagdes expedidas pelos Orgfos de

Controle Externo e pelo Orgéo de Central de Controle Interno do Municipio.

Art. 3°. O planejamento de contratagdes anual deverd considerar a expectativa de consumo

anual, conforme regulamentacéo.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARLA ADMINISTRATIVA

§1°. O Departamento de Compras e Contratos, na forma regulamentada, elaborar4 o plano de
contratagdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos 6rgdos e entidades sob
sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

§2°. O plano de contratagdes anual de que trata o pardgrafo acima deverd ser divulgado e
mantido & disposig&o do ptiblico em sitio eletrdnico oficial e serd observado pelo ente federativo

na realizagfio das compras e na execucdo dos contratos.

CAPITULO II
ESTRUTURA DA SECRETARIA
Sec¢do I

Estrutura

Art. 4°. A Secretaria Municipal de Licitagfo, Compras e Contratos — SMLCCO passa a ter os
seguintes setores:

I - Sala do Secretario;

IT — Assessoria;

IIT — Departamento de Compras e Contratos;

IV — Departamento de Contrataces.

§1°. Os setores serfio dispostos dentro da Secretaria, exceto em caso de urgéncia ou emergéncia,
e temporariamente, tiverem que ser dispostos em locais distintos.

§2°. A Sala do Secretario compreende o ambiente de trabalho do Secretério Municipal de
Licitagdes, Compras e Contratos.

§3°. A assessoria prestard consultoria e assessoramento, conforme demanda, aos servidores da
Secretaria de Licitagdes, Compras e Contratos.

§4°. No Departamento de Compras ¢ Contratos funcionarfio os servidores que trabalham na fase
interna das licitag®es, compras diretas, alimentando sistemas de compras, eletrénicos e controle
de contratos licitatdrios.

§5°. No Departamento de Contratagdes funcionarfio os Agentes de Contratagio e demais

servidores de apoio.
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Secdo II

Das Competéncias

Art. 5°. Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal:

I - nomear os ocupantes dos cargos em comissio especificados nesta Lei.

II - decidir, em Gltima instancia, os recursos licitatérios, inclusive em processos administrativos
de responsabilizagfo, na forma da Lei e regulamento.

IIX - adjudicar e homologar os processos licitatérios.

IV - outras competéncias previstas em Lei e em Decreto Municipal.

Paragrafo dnico. O Chefe do Poder Executivo Municipal poderd delegar as atribuicSes

previstas neste artigo por meio de Decreto.

Art. 6°. Compete ao Secretdrio Municipal de Licitaggo, Compras e Contratos, dentre outras
atribui¢Ses previstas em Lei ou regulamento:

I - promover a participagdo da Secretaria na elaboragio de planos, programas e projetos do
Governo Municipal, que envolvam a Secretaria de Licitaggo;

II - implementar a execug8o de todos os servigos e atividades a cargo da Secretaria, com vistas
a consecugdo das finalidades legais;

III - coordenar, gerenciar e orientar os trabalhos da Secretaria Municipal de Licitag@o, Compras
¢ Contratos;

IV - administrar os recursos humanos, materiais e financeiros disponibilizados para a
Secretaria;

V - exercer a lideranga institucional da 4rea de competéncia da Secretaria, promovendo
contatos, relagdes e articulagfo com autoridades, 6rgfos e entidades nos diferentes niveis e
dmbitos governamentais;

VI - expedir instrugSes normativas, resolugSes, portarias, orienta¢des, ordens de servigo e
demais atos administrativos, com vistas a regulamentar as normas licitatérias e organizar os
servigos a cargo da Secretaria, fiscalizando seu cumprimento;

VII - aprovar os relatérios e pareceres técnicos relativos a assuntos de competéncia da
Secretaria de Compras e expedir correspondéncias;

VIII - designar agente de contratag#o, equipe de apoio, comisso de contratagéo e equipes de

trabalho, provisdrias ou permanentes, para realizagdo dos trabalhos licitatérios e de compras;
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IX - exercer a coordenagdo geral e providenciar as medidas necesséarias para a efetiva
operacionalidade da Secretaria de Compras;

X - expedir certificados, atestados, gerenciar as publicacdes relacionadas aos trabalhos da
Secretaria e aprovar os editais licitatérios;

XI - propor ajustes e alteragdes legislativas relacionadas & estrutura da Secretaria, licitagdo e
compras;

XII - providenciar os instrumentos e recursos necessarios para regular o funcionamento da
Secretaria e para treinamento dos respectivos servidores;

XIII - cumprir e fazer cumprir a legislagfio inerente 4 Secretaria Municipal de Licitagfo,
Compras e Contratos;

XIV - prestar contas dos trabalhos desenvolvidos pela Secretaria, quando solicitado.

XV - zelar pela observéncia dos principios constitucionais e legais, das normas gerais e
especificas nos trabalhos desenvolvidos pela Secretaria;

XVI - exercer com zelo as atribuig8es que lhe foram delegadas pelo Chefe do Poder Executivo.
XVII - proporcionar meios adequados de trabalho aos servidores lotados na Secretaria, bem
como meios de realizagdo de cursos e treinamentos de aperfeicoamento;

XVII - atender as solicitages e convocagdes da Camara Municipal;

XIX - aplicar, em primeira instdncia, penalidades as pessoas juridicas, quando relacionadas a
licitagdo e compras, em processos administrativos de responsabilizac8o, na forma da lei e
regulamento;

XX - zelar pela manutencdo de ambiente de trabalho harménico e de qualidade e pelo
patrimonio da secretaria;

XXI - executar outras atividades compativeis com o cargo.

Paragrafo tinico. No caso do inciso XIX, quando o Secretdrio estiver impedido, caberd ao

Assessor da Secretaria de Licitagdo, Compras e Contratos atuar em substituicfo.

Art. 7°. Compete ao Assessor da Secretaria de Licitagdo, Compras e Contratos, quando
solicitado, as seguintes atribui¢des: _

I — prestar assessoria técnica nas atribui¢des de competéneia da Secretaria Municipal de
Licitagdo, Compras e Contratos;

I1 - participar da reviséo, compatibilizagfo, harmonizagfo e coordenagéio de planos, projetos e

programas;
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III - elaborar pareceres e relatorios técnicos e propor medidas relacionadas com as atribui¢des
da Secretaria;

IV — prestar consultoria, assessoria e apoio técnico aos servidores da Secretaria;

V —auxiliar na elaboragfo de oficios e correspondéncias;

VI — substituir o Secretdrio Municipal de Licitagio, Compras e Contratos em suas auséncias e
impedimentos;

VII - desempenhar tarefas afins.

§1°. A substituigdo do Secretdrio Municipal de Licitaggo, Compras e Contratos, quando
necessdria, nos casos de impedimento, férias e licengas, far-se-4 pelo Assessor da Secretaria de
Licitagdo, Compras e Contratos.

§2°. As férias e férias-prémio do Secretario Municipal de Licitaggo, Compras e Contratos nfo
poderdo ocorrer no mesmo periodo que as do Assessor.

§3°. As manifestacSes, pareceres e demais atos do Assessor de Licitag8o, quando em
substituig8o, deverfio ser seguidas do seguinte texto quando da aposigdo da assinatura:
“Secretario Municipal de Licitag&io, Compras e Contratos em substituicio”.

§4°. Nos casos substituigdo serd devido o valor integral da comissfio de Secretario Municipal
de Licitagéio, Compras e Contratos, nfio sendo cumulativa com a comiss3o de Assessor, e desde
que a substitui¢do ocorra por perfodo igual ou superior a quinze dias consecutivos no més de
substituicdo.

§5°. Os valores serfio langados no més subsequente ao da substituigio, por ordem do Secretario
Municipal de Licitag&o, Compras e Contratos.

§6°. Cabe ao Secretério a confecgfio da portaria de substitui¢iio, que devera indicar o periodo

de substitui¢io.

Art. 8°. Compete ao Diretor de Contratag#o, dentre outras atribui¢des previstas em Lei:

I — coordenar e apoiar os trabalhos ligados a licitagdio e compras, respeitadas as competéncias
especificas da Comissdo de Contratagdo e do Agente de Contratacgo;

II - planejar, dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades do Departamento;

III - participar da definigfo politica e administrativa de sua 4rea deatuacdo, inclusive com
proposi¢éo de normas e diretrizes;

IV - prestar apoio técnico a outros setores e 6rgdos municipais, ha matéria de compras publicas;
V - planejar, estudar, organizar, coordenar e controlar o desempenho dos servidores

subordinados a respectiva Diretoria;
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VI - baixar ordens de servigo, zelar pelo cumprimento de diretrizes, normas e programas
estabelecidos, bem como pelo patriménio publico;

VII - manter, em conjunto com o Departamento de Compras e Contratos, cadastro e registro
dos contratos e atas;

VIII - assinar os Editais nos impedimentos do Secretario de Licitag8o, Compras e Contratos;
IX — auxiliar o Secretario no controle das publicagdes da secretaria e expedir oficios ligados as
respectivas atribui¢Ges;

X — prestar as informagdes necessérias, em conjunto com o Departamento de Compras e
Contratos, inclusive através do Sistema Integrado de Gestdio Fiscal (SIGFIS), ou qualquer outro
meio, eletrénico ou néo, ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE/RD),

XTI - requisitar de outros 6rgéos ou Secretarias informacSes e documentos necessérios para a
realizag&o dos trabalhos da Diretoria, em especial, para responder e prestar informacdes aos
Tribunais de Contas e demais érgfos de controle;

XII — manter registro dos contratos, aditivos, acordos e convénios ligados a procedimentos
licitatérios, em apoio ao Departamento de Compras e Contratos;

XIII — desempenhar tarefas afins.

Art. 9°. Compete ao Diretor de Compras, dentre outras atribuicdes previstas em Lei:

I - coordenar a Central de Compras do Poder Executivo Municipal;

II - planejar, dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades do Departamento;

III - participar da defini¢do politica e administrativa de sua 4rea deatuacdio, inclusive com
proposigéo de normas e diretrizes;

IV — utilizar-se das informagdes cadastradas dos fornecedores para pesquisa ¢ formagdo de
pregos;

V — planejar, estudar, organizar e coordenar o plano de contratagdes anual;

VI - expedir oficios; .

VII — baixar ordens de servigo e zelar pelo cumprimento de diretrizes, normas e programas
estabelecidos, bem como pelo patrimdnio ptblico;

VIII — reunir-se com servidores subordinados para transmitir instrugdes e examinar assuntos
relacionados com as atribui¢des da competéncia da unidade;

IX — participar da reviséo, compatibilizag8o, harmonizagio e coordenagiode planos, projetos e

programas;
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X —atuar perante outras Secretarias, de forma centralizada, realizando a coordenagio ¢ a coleta
de dados e informag@es para execuciio dos trabalhos do Departamento;

XTI — requisitar de outros 6rgéos ou Secretarias informag8es e documentos necessarios para a
realizaglo dos trabalhos do Departamento, em especial, para especificacio de objetos e
quantidades a serem licitadas, para pesquisa e formacgo de pregos e para o planejamento de
compras;

XII - acompanhar os trAmites da licitagdo, em conjunto com o Agente de Contratagio e o
Diretor de Contratagio, e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendério de
contratagdo previsto no plano de contratagSes anual, seja cumprido, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratagdo estabelecido pelo Secretario;

XIII - desempenhar tarefas afins.

§1°. O Responsével pelo Controle de Processos prestard auxilio direto ao Diretor de Compras.
§2°. O Diretor de Compras é competente para dar impulso ao procedimento licitatério, inclusive
por meio de demandas as demais Secretarias, drgfos e setores, descentralizados ou n#o, para

fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessério;

Art. 10. Compete ao Diretor de Contratos, dentre outras atribuigSes previstas em Lei:

I - auxiliar os trabalhos ligados 4 licitagéo e compras, respeitadas as competéncias especificas
da Comissgo de Contratagfo e do Agente de Contratagio;

II - atuar em conjunto, apoiando e auxiliando o Diretor de Compras;

I — participar da definigéio politica e administrativa de sua 4rea de atuagfio, inclusive com
proposi¢cdo de normas e diretrizes;

IV — prestar apoio técnico a outros setores e 6rgdos municipais, na matéria de contratos
publicos;

V —em conjunto com o Diretor de Compras, planejar, estudar, organizar, coordenar e controlar
o desempenho dos servidores subordinados a respectiva Diretoria;

VI — manter o cadastro e registro dos contratos e atas, para responder aos 6rgos interessados,
auxiliando na elaboragfo do plano de contratagdes anuais;

VII - assinar os Editais nos impedimentos do Diretor de Contratagfo;

VIII — auxiliar o Secretério no controle das publicagdes da secretaria e respostas externas e

internas;

e
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IX — prestar as informagdes necessarias, em conjunto com o Diretor de Compras, inclusive
através do Sistema Integrado de Gestdo Fiscal (SIGFIS), ou qualquer outro meio, eletrénico ou
néo, ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE/RJ);

X — requisitar de outros ¢rgéios ou Secretarias informagdes e documentos necessarios para a
realizagfo dos trabalhos da Diretoria, em especial, para responder e prestar informagdes aos
Tribunais de Contas e demais 6rgéos de controle;

XT - substituir o Diretor de Compras em suas auséncias;

X1I - desempenhar tarefas afins.

Art. 11. Compete ao Responsével pelo Controle de Processos, além de outras atribuicdes
previstas em Lei ou em regulamento:

I - prestar auxilio direto ao Diretor de Compras:

IX - coordenar, executar e centralizar a tramita¢fio de processos da Secretaria;

III - manter o registro e coordenar prazos de respostas de interesse das Diretorias e setores da
Secretaria de Licitagdes, Compras e Contratos;

IV - gerenciar o tramite dos documentos em poder da Secretaria de Licitagdes, Compras e
Contratos, inclusive arquivando, elaborando e implementando fluxogramas e demais atos
necessarios;

V - assessorar o Diretor de Compras no exercicio de suas funcdes;

VI - manter o registro e controle dos contratos licitatorios, inclusive em relagfo aos prazos;

VII - executar outras tarefas afins, conforme ordens do Diretor de Compras.

Art. 12. As equipes de apoio a contratagfo atuarfio auxiliando os Agentes de Contrataco e as
Diretorias nas respectivas atribui¢des, inclusive no recebimento de documentos, pesquisa de
pregos, auxilio na elaboragfo e digitagdo de documentos, alimentagfio de sistemas, tudo para

fiel desempenhos das atribui¢es das Diretorias e da Secretaria.

Art. 13. Compete ao Diretor de Anélise de Processos de Obras e Servigos de Engenharia, dentre
outras atribuices:
I - analisar, ainda na fase interna, os processos licitatérios referentes a obras e servigos de

engenharia;
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II - autorizar o prosseguimento do processo licitatério, apds andlise 'e manifestagdo sobre o
projeto basico/termo de referéncia e seus elementos conforme as Leis, normas e regulamentos;
II - requisitar informagGes e documentos pertinentes ao projeto bésico/termo de referéncia dos
processos licitatérios de obras e servigos de engenharia;

IV - determinar as alterag3es necessarias nos processos;

V - colaborar e auxiliar na elaboragdo do projeto basico/termo de referéncia dos processos de
engenharia;

VI - prestar assessoria a Comissdo e ao Agente de Contratagio em matéria de engenharia,
emitindo pareceres conclusivos, quando requisitado.

VI - realizar outras atividades afins.

Secio III

Da estrutura funcional da Secretaria

Art, 14. Fica criado o cargo em comissdo de Secretdrio Municipal de Licitagdo, Compras e
Contratos, simbolo de vencimento CC-1, recrutamento amplo, com lotagio na Secretaria
Municipal de Licitagdo, Compras e Contratos, ficando ajustado o Anexo I da Lei n°® 813/99,

com as atribuigdes previstas nesta Lei.

Art. 15. Fica criado um cargo em comisso Assessor da Secretaria de Licitagfo, Compras e
Contratos, CC-2, grupo de chefia, CH-01, recrutamento limitado, devendo possuir nivel
superior em qualquer area, lotag8o na Secretaria Municipal de Licitagdo, Compras e Contratos,

alterando-se 0 Anexo I da Lei n° 813/99, com as atribui¢des previstas nesta Lei.

Art. 16. Fica criado um cargo em comissfo de Diretor de Compras, simbolo de vencimento
CC-2, grupo de chefia, CH-01, lotag8io na Secretaria Municipal de Licitag8o, Compras e
Contratos, recrutamento amplo, alterando-se 0 Anexo I da Lei n° 813/99, com as atribui¢des

previstas nesta Lei.

Art. 17. Fica criado um cargo em comiss#o de Diretor de Contratagfio, simbolo de vencimento
CC-2, grupo de chefia, CH-01, lotag8io na Secretaria Municipal de Licitagdo, Compras e
Contratos, recrutamento amplo, alterando-se 0 Anexo I da Lei n°® 813/99, com as atribui¢Ges

previstas nesta Lei.
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Paragrafo anico. Fica revogado o cargo em comissgo de “diretor do departamento de licitagfio,

contratos e compras”, previsto no art. 5° da Lei 1.272 de 15 de outubro de 2009.

Art. 18. Fica criado um cargo em comiss#o de Diretor de Contratos, simbolo de vencimento
CC-2, grupo de chefia, CH-01, lotagfio na Secretaria Municipal de Licitagfo, Compras e

Contratos, recrutamento amplo, alterando-se o Anexo I da Lei n° 813/99, com as atribui¢ctes

previstas nesta Lei.

Art. 19. Fica criado e regulamentado o cargo em comisséo de Diretor de Anélise de Processos
de Obras e Servigos de Engenharia, recrutamento amplo, devendo possuir nivel superior em
Engenharia ou Arquitetura, que perceberd pelo exercicio do cargo em comissio o simbolo de
vencimento CC-2, grupo de chefia CH-1, lotagdo na Secretaria Municipal de Licitag#o,

Compras e Contratos.

Art. 20. Fica criado e regulamentado um cargo em comissio de Responsavel pelo Controle de
Processos, simbolo de vencimento CC-3, grupo de chefia CH-02, recrutamento amplo, lotagdo
na Secretaria Municipal de Licitagdo, Compras e Contratos, alterando-se o Anexo I da Lei n°

813/99, com as atribui¢8es previstas nesta Lei.

Secdo IV

Do agente de contratagiio, comissdo de contratacfio e da equipe de apoio a contratacdo

Art. 21. Ficam criados 02 (dois) cargos em comissdo de Agente de Contratagfo, sigla do
vencimento “AGCONT”, simbolo de vencimento CC-2, lotag8io na Secretaria Municipal de
Licitagdo, Compras e Contratos, recrutamento restrito a servidor efetivo com formagio de nivel
superior, alterando-se o Anexo I da Lei n® 813/99, com as atribui¢des previstas nesta Lei.

§1°. O Agente de Contrataggio serd nomeado pelo Chefe do Poder Executivo e serd designado
para os processos licitatorios pelo Secretdrio Municipal de Licitag8o, Compras e Contratos, por
meio de portaria.

§2°. O Agente de Contratac8io serd nomeado entre servidores efetivos ou empregados ptiblicos
dos quadros permanentes da Administragdo Publica, direta ou indireta, de quaisquer dos

Poderes, para tomar decisdes, acompanhar o trAmite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
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licitatério e executar quaisquer outras atividades necessérias a0 bom andamento do certame até

a homologac#o.

§3°. O agente de contratagfo serd auxiliado por equipe de apoio a contratagfo e responderd
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagio da equipe.
§4°. Observada a legislagéo e o regulamento, o agente de contratagcdo pbderé ser substituido por
comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunifio em que
houver sido tomada a decis#o.

§5° As regras relativas & atuagdo do agente de contratagiio e da equipe de apoio, ao
funcionamento da comisséo de contratagdo e & atuagfio de fiscais e gestores de contratos de que
trata esta Lei serfio estabelecidas em regulamento, respeitas as regras previstas em lei.

§6°. No desempenho das fungSes essenciais & execugdo do disposto nas Leis de Licitacdes,
Federal e Municipal, o agente de contratagfio, a equipe de apoio 4 contratagéio, a comissio de
contratagdo, os fiscais e gestores de contratos, e os departamentos de compras e de licitagéo,
contardo com o apoio dos 6rgéos da Procuradoria Geral do Municipio e da Controladoria Geral
do Municipio.

§7°. O dialogo competitivo serd conduzido por comissfio de contratagdo especialmente para
esse fim, sendo composta de pelo menos 3 (irés) servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Administragio Publica, direta ou indireta, de
quaisquer Poderes, admitida a contratagio de profissionais para assessoramento técnico da

comissao.

Art. 22, Ficam criadas 04 (quatro) fun¢Bes comissionadas de Assistente de Contratagfo,
simbolo de vencimento CC-4, lotagdo na Secretaria Municipal de Licitago, Compras e
Contratos, recrutamento limitado a servidores com cargo de, no minimo, nivel médio,
alterando-se o Anexo I da Lei n° 813/99, com as atribuigdes previstas nesta Lei.

§1°. Os Assistentes de Contratag#o atuarfio no Departamento de Compras e na Equipe de Apoio
a Contratagio, que prestara apoio e auxilio ao Agente de Contratac3o;

§2°. O Assistente de Contratagio nomeado como Membro da Comissso de Contratagio,
perceberd, por reunifio, cumulativamente, um adicional de participagiio em comissio de
contratagdo - APCC, no valor correspondente a 90 (noventaa) UFIR’s/RJ, conforme

regulamento a ser editado por decreto.
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§3°. O Presidente de eventual Comissdo de Contratagiio criada serd um dos Agentes de
Contratag#o.

§4°. Para exercer a fungfo de Assistentes de Contratagfio a pessoa devera possuir, no minimo,
cargo publico que exija formagéo de nivel médio completo, ou superior, e realizar cursos e
treinamentos na 4rea de licitago.

§5°. Ficam mantidos dois cargos em comissdo de membros da comissio de licitag@io e dois
cargos em comissdo de membros da equipe de apoio ao pregdo, simbolo de vencimento CC-3,
recrutamento amplo, que serfio extintos em 31 de dezembro de 2024.

§6°. At€ que os cargos em comisso do pardgrafo anterior sejam extintos, os ocupantes poderdo
ser designados para atuar na Comisso de Contratacio ou como equipe de apoio ao Agente de

Contratacg#o.

Art. 23, Ficam acrescentadas quatro vagas para o cargo de Técnico de Administragfo no quadro
geral de cargos do Municipio de Miracema, alterando-se a Lei n® 813/99, cuja carreira esta

regulamentada na Lei n°® 2.110 de 16 de outubro de 2023.

Art. 24. Altera a Lei n° 2.035 de 11 de agosto de 2022, inserindo os paragrafos 3° e 4° no artigo
23, com as seguintes redages:

Art. 23. ...

§3° Compete & Corregedoria Geral do Municipio avaliar previamente os fatos e
circunstincias, instruir, instaurar e acompanhar o procedimento administrativo para
apurag@o de responsabilidade e infragSes de licitantes e fornecedores e aplicagio de sancdes,
conforme regulamentagfo em Decreto.

§4° O Decreto que regulamentar o processo administrativo de responsabilizacéo previsto no
pardgrafo anterior deverd utilizar como parfmetro as disposigdes previstas nesta lei,
especialmente as contidas nos artigos 25 ao 32 e nos artigos 64 ao 97, respeitadas as

diferengas e as caracteristicas de cada procedimento.

Art. 28. Fica alterado o Anexo I da Lei n° 2.035 de 11 de agosto de 2022, acrescentando seis
vagas para o cargo de Técnico da Corregedoria Geral do Municipio — Area notificagdo e atos

intimatérios, totalizando sete vagas, ficando alterado o Quadro Permanente dos Servigos
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Auxiliares da Controladoria Geral do Municipio de Miracema, Estado do Rio de Janeiro, na

estrutura da Corregedoria Geral do Municipio e d4 outras providéncias.

Art. 26. Obrigatoriamente na modalidade de Didlogo Competitivo e, facultativamente, quando
se tratar de bens e servigos especiais, poderé ser nomeada e designada Comissio de Contratag3o
Especial, que terd prazo determinado.

§1°. Os Membros da Comisséio Especial serdo nomeados e designados respeitadas as regras
previstas na Legislac8io Federal e nesta Lei Municipal.

§2°. A nomeagfo e designagiio da Comissdo de Contratagiio Especial devera estar devidamente
justificada e fundamentada, observada:

I - o caréter temporario das nomeag3es e designagdes, com prazo suficiente para realizagfo do
certame licitatério;

I1 - a especialidade do objeto licitavel, em razdo da:

a) alta complexidade;

b) especificidade do produto;

¢) caracteristica extraordindria, que demande atengfo especial do érgo publico licitante.

Art. 27, Fica vedada a instituigdo de Comisso Especial de Contratagio quando a atividade

puder ser desenvolvida por Agente de Contratagfo.

Art. 28. Cabera ao Chefe do Poder Executivo, em conjunto com o Secretério Municipal de
Licitag8o, Compras e Contratos, promover gestio por competéncias, observadas as seguintes
caracteristicas:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes
da Administra¢8o Publica;

II - tenham atribui¢3es relacionadas a licitagSes e contratos ou possuam formagso compativel
ou qualificagfio atestada por certificagfo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder puablico; e

ITX - néo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administraggo
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§1°. As autoridades referidas no capur deste artigo deverio observar o principio da segregagéo

de funges, vedada a designagio do mesmo agente publico para atuagéio simultinea em fungGes
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mais suscetiveis ariscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagfio de erros e de ocorréncia

de fraudes na respectiva contratago.

§2°. As vedagGes, impedimentos e suspei¢Bes deverfio ser observadas por processo ou
procedimento, nfo sendo presumidas.

§3° A aplicag8o do principio da segregagio de fungdes de que trata a lei:

I - serd avaliada e analisada na situagfio fatica e por processo; e

IX - poderd ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidagfo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da

contratagéo.

Subsecio I
Do Agente de Contratacio

Art. 29. O agente de contratagdo e o respectivo substituto serfio designados pelo Secretario
Municipal de Licitagdo, Compras e Contratos, em carater permanente ou especial, conforme o
disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021. |

Paragrafo unico. Compete ao Secretdrio de Licitagdo, Compras e Contratos dispor sobre a
forma de coordenagdio e de distribui¢do dos trabalhos entre os Agentes de Contratagfio

nomeados.

Art. 30. Compete ao Agente de Contratagfio, dentre outras previstas em Lei ou Decreto
Municipal:

I - tomar decisSes e promover diligéncias em prol da boa condugéo da licitagéo;

II - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagio;

III - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
a0s seus anexos € requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragfio desses
documentos, caso necessario;

IV - verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos
no edital;

V - verificar e julgar as condigdes de habilita¢go;

V)



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

VI - suspender, em qualquer fase, de oficio ou mediante provocagéo, procedimentos licitatérios
em curso, afim de promover diligéncias necessérias ao regular andamento do certame;

VII - sanear erros ou falhas que néo alterem a substéncia das propostas;

VIII - analisar os documentos de credenciamento, habilitagio, podendo sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficcia para fins de habilitagéo e
classificacfo;

IX - analisar os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

X - negociar, quando for o caso, condigBes mais vantajosas com o primeiro colocado;

XT - indicar o vencedor do certame;

XTI - conduzir os trabalhos da equipe de apoio & contratagfio, conforme o caso;

XIII - encaminhar o processo instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento e de habilitagdio
e exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicagio e para
homologac#o.

§1°. O agente de contratagdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio a contratacfo,
e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela
atuacdo da equipe.

§2°. A atuagéo do agente de contratagdio na fase preparatéria deverd ater-se ao acompanhamento
¢ as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugfo processual, respeitada a segregacfio
de fungdes.

§3°. Na hipdtese prevista no §2° deste artigo, o agente de contratagfo ficard impedido de atuar
na fase externa do respectivo processo quando atuar na elabora¢do do estudo preliminar, do
projeto ou do anteprojeto, do termo de referéncia, da pesquisa de prego ou da minuta de edital.
§4°. O néo atendimento das diligéncias do agente de contratagdio por outros setores ou drgéo ou
da entidade da Administragdo Publica Municipal ensejard reclamag8o & Autoridade Superior
para as devidas providéncias.

§5°. As diligéncias de que trata o §4° observarfio as normas internas do érgdo ou da entidade,
inclusive quanto ao fluxo procedimental.

§7°. Em licitagfio na modalidade pregéo, o agente de contrata¢do respohsével pela condugédo do

certame poderd usar a nomenclatura de pregoeiro nos documentos internos do processo.
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Art. 31. O agente de contratagéio contard com o auxilio dos 6rgéos de assessoramento juridico
e de controle interno para o desempenho das fungGes essenciais & execugéo das suas fungdes.
§1°. O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagSes gerais ou em resposta a
solicitag®es de apoio, hipdtese em que serfio observadas as normas internas do 6rgo ou da
entidade quanto ao fluxo procedimental.

§2°. Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento
juridico se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada,
a davida a ser dirimida, a qual sera respondida da mesma forma.

§3°. Na prestacfo de auxilio, a unidade de controle interno se manifestara acerca dos aspectos
de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestfio de
contrata¢gdes, podendo, de forma complementar, apresentar sugestdes.

§4°. Para tomada de decisfo, o agente de contratag@io ou a comisséo de contratagfio considerara
as leis, normas, principios, jurisprudéncias, precedentes e eventuais manifestagdes apresentadas
pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno, devendo o ato ser motivado e

com indicagéo dos fatos e dos fundamentos juridicos.

Subsecdo II
Da Equipe de Apoio a Contratagio

Art. 32. A equipe de apoio & contratagfo e os seus respectivos substitutos serfio designados pelo
Secretario Municipal de Licitagdo, Compras e Contratos, para auxiliar o agente de contratag@o
ou a comissfo de contrata¢fio, na forma regulamentada, dentre os ocupantes do cargo de
Assistente de Contratagéo.

Paragrafo vinico. O Diretor de Contratos e o Direto de Contratagio também poderfio ser

designados para a Comiss3o de Contratag@o e/ou Equipe de Apoio ao Agente de Contratag@o.
Subsecio 111
Da Comissdo de Contratacio

Art. 33. Os membros da comissfo de contratagfo e os respectivos substitutos serfio designados

Secretario Municipal de Licitagdo, Compras e Contratos, conforme a necessidade.
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Paragrafo tnico. A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros,

¢ serd presidida por um Agente de Contratagfo.

Art. 34. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissfio de contratacéio serd
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo Publica, direta ou indireta, de
quaisquer dos poderes, admitida a contratagfio de profissionais para o assessoramento técnico.
Paragrafo @nico. A comisséo de que trata o capur deste artigo tem cardter temporario e serd
regulamentada por Decreto, inclusive em relagdo & remuneragdo/gratificacdo, que devera

observar os limites e vedagdes previstos nesta Lei e na Lei Federal n® 14.133/21.

Art. 35. Nas contratagdes que envolvam bens especiais ou servigos especiais, cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administragdo ou seja de maior complexidade, poderé ser
contratado, por prazo determinado e devidamente justificado e fundamentado, servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes ptiblicos responsaveis pela
condugdo da licitac#o.

§1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdio das informagdes prestadas,
firmard termo de compromisso de confidencialidade e n#o poderd exercer atribuigfio prépria e
exclusiva dos membros da comissfo de contratagfo.

§2°. A contratagéo de terceiros nfo eximira de responsabilidade dos membros da comisséo de

contratacdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 36. Aplicam-se a Comissfo de Contratagfo as atribuigdes previstas para o Agente de
Contratagéio, observada as regras especificas previstas em Lei ou Decreto.

Paragrafo finico. Quando substituirem o agente de contratagfo, os membros da comissio de
contratagfio responderfio solidariamente pelos atos praticados pela comiss3o, exceto o membro
que expressar posi¢do individual divergente, a qual deverd ser fundamentada e registrada em

ata lavrada na reunifio em que houver sido tomada a decis&o

Subsecdo I1I

Dos gestores e fiscais de contratos
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Art. 37. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serfio representantes
da administragdo designados pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou conforme
estabelecido em Decreto Municipal. '

§1°. Para o exercicio da fung#o, o gestor e os fiscais de contratos deverfio assinar termo de
ciéncia da indicag#io e das respectivas atribuigSes antes da formalizag&o do ato de designacgo.

§2°. Na designag8o de que trata o caput, serdio considerados:

I - a compatibilidade com as atribui¢es do cargo;

IT - a complexidade da fiscalizagfio;

I - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§3°. A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias especificas ou especiais de
agentes publicos para fins de fiscalizagdo e de gestfio contratual deverd constar do estudo
técnico preliminar e devera ser sanada conforme o disposto no inciso X do §1° do art. 18 da Lei
n° 14.133, de 2021.

§4°. Nos casos de atraso ou de falta de designag#o, recusa, de desligamento e de afastamento
extemporéneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até
que seja providenciada nova designagfo, as atribui¢des de gestor ou de fiscal caberfio ao
responsavel pela designag#o.

§5° As normas sobre gestores e fiscais de contratos serfio estabelecidas em Decreto Municipal,
inclusive com indicagfo de eventual gratificagdo de fiscalizagdo, temporéria, nfo podendo ser

superior a 30 (trinta) UFIR’s/RJ por contrato, observado, no que couber, o §2° deste artigo.

Subsec¢ao VII

Disposi¢des gerais e finais

Art. 38. O servidor efetivo nomeado para exercer cargo ou fungfio, seja comissionada ou
gratificada, ficard afastado das fungdes do cargo efetivo, sem prejuizo da remuneracso.
Paragrafo unico. Aplica-se aos servidores ocupantes de cargo ou fungfio, seja comissionado
ou gratificado, o disposto no art. 7°, incisos IV, VIL, VIII, IX, XII, XIII, XV, XVI, XVIL, XVIII,
XIX, XX, XXII e XXX, da Constituigdo Federal.
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Art. 39. A Controladoria Geral do Municipio poderd requisitar para exame, copia do
procedimento compra ou de servigo, obrigando-se os 6rgos ou entidades da Administragdo
interessada a adogdo de medidas corretivas pertinentes que, em fungfio desse exame, lhes forem

determinadas.

Art. 40. Nas decisSes da Administragiio Publica Municipal deverfio ser observadas, além da
legislagio, os principios aplicados & administragdo publica e as licitagSes e compras, assim

como as regras previstas na Lei de Introdugfo as normas do Direito Brasileiro.

Art. 41. A publicidade do edital de licitagfo sera realizada mediante divulgagio e manutengfo
do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de ContratagSes
Publicas (PNCP).

Paragrafo dnico. Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatoria a publicacio de extrato do
edital no Boletim Oficial do Municipio, e, conforme o caso, no Diario Oficial da Unifio ou do
Estado, ou, sendo de consércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal

de grande circulagfo regional e de publica¢io semanal ou didria.

Art. 42. Nas contrata¢Ges publicas da administragdo direta e indireta, autarquica e fundacional,
municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas
e empresas de pequeno porte objetivando a promogo do desenvolvimento econémico e social
no 4mbito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das politicas piblicas e o incentivo &
inovag#o tecnologica.

§1°. A exclusividade prevista no inciso I do art. 48 da Lei Complementar Federal n® 123/2006,
poderd ser destinada & participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte sediadas
local e, quando ndo houver, regionalmente.

§2°. As dispensas previstas nos incisos I e I do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, poderdo
ser destinadas, com exclusividade, a participagfio de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte sediadas local e, quando nfo houver, regionalmente.

§3°. Deverfio ser observadas as exceg¢Ges previstas no art. 49 da Lei Complementar Federal n°
123/2006 e na Lei Federal n° 14.133/2021, quando da aplicagfo dos beneficios previstos neste
artigo.

§4°. As defini¢8es de local e de regional serfio regulamentadas por meio de Decreto.
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Art. 43. Além das hipdteses previstas em normas federais, o estudo técnico preliminar previsto
na Lei Federal n® 14.133/2021, est4 dispensado:

I —Nos casos das dispensas dos incisos I e IT do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

II — Transferéncias voluntarias recebidas pelo Municipio de Miracema com a finalidade e/ou
objeto pré-definido;

III — Pagamento de pequenas compras ou prestagfo de servigo, observado o artigo seguinte;
IV — Outras hipéteses previstas em Decreto Municipal.

Paragrafo tinico. Poderd ser regulamentado pela Administragio Municipal o estudo técnico

preliminar simplificado, devendo manter as caracteristicas de objetividade e clareza.

Art. 44. O regime de adiantamento podera ser utilizado para pagamento de pequenas compras
ou o de prestagfio de servigos de pronto pagamento, observado o limite previsto no §2° do art.
95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 45. Por Decreto, quando necessario, serd regulamentada esta Lei Complementar e a Lei
Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

§1°. Inexistindo Decreto Municipal, o Secretario Municipal de Licitagdio, Compras e Contratos
exercera a competéncia prevista no caput, por meio de Instrucio Normativa.

§2°. A superveniéncia de Decreto suspende a eficacia da Instrugfo Normativa, no que lhe for
contréario.

§3°. Serfio regulamentados na forma deste artigo no &mbito do Municipio as normas relativas &
adesfo a atas de registro de preco, sistema de registro de pregos, plano de contratagdes anual,
sistema de planejamento e gerenciamento de contratagSes, fluxo de processos licitatérios,
atua¢do do agente de contratacdo e da equipe de apoio & contratagfo, o funcionamento da

comissfo de contratacdo, a atuagfo dos gestores e fiscais de contratos.

Art. 46. Fica alterada a estrutura organizacional basica da Prefeitura Municipal de Miracema,
na forma desta Lei, tendo a Secretaria Municipal de Licitagdo, Compras ¢ Contratos, a
competéncia de organizar e operar todas as modalidades de licitagdes instituidas na forma da

Legislagéo Federal.
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Art. 47. Os servidores lotados na Secretaria de Licitag#o, Compras e Contratos deverio realizar,
no minimo, pelo menos um curso na area de licitagio a cada dois anos, cyjos certificados

deverdo ser arquivados na propria Secretaria.

Art. 48. O Poder Legislativo do Municipio de Miracema poderd utilizar da estrutura da
Secretaria Municipal de Licitagdes, Compras e Contrato do Poder Executivo Municipal, caso
ndo possua numero suficiente de servidores qualificados para o encargo, na forma
regulamentada por Decreto do Executivo Municipal e desde que seja instrumentalizada por ato
formal firmado entre os dois drgéos, podendo ser convénio, termo de cooperagéo técnica ou

outro.

Art. 49. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrfio por conta das dotagBes
orgamentarias consignadas a Prefeitura Municipal de Miracema, de acordo com as lotagdes dos

servidores.

Art. 50. Ficam revogados:

I-alein®1.743, de 30 de novembro de 2017;
IT-alein®1.598 de 14 de maio de 2015;

III - o art. 2° da Lei n® 1.272 de 15 de outubro de 2009; e

III - as disposi¢des contrarias a esta Lei Complementar.

Art. 51. Esta Lei entre em vigor na data de sua publicac#o.

DE 2024.

CLOVIS TOSTES DE BARROS

Prefeito Municipal de Miracema



